
Web登壇者参加
マニュアル



セッション開始30分前に入室をお願いします。
最終の進行説明・カメラ/マイクチェックを行います。

※Zoom URLはご案内いたしません。
参加登録をお済ませいただき、

視聴サイトからご入室をお願いします。

ご発言やカメラ映像が公開されている場合がございますので、
入室後は十分にご注意ください。

座長・演者へのお願い



セッション入室方法
①参加登録をお済ませいただき、
ご登録いただいたログインID/パスワードにてログインします。

大会ホームページ上に
視聴サイトページへのログインボタンを
設置します。

ログインID：参加登録時のメールアドレス
パスワード：ご自身で設定のパスワード



セッション入室方法
②『座長・演者 Web登壇入室はこちら』をクリックします。

※ページレイアウトは一部変更となる場合があります。



セッション入室方法
③ご登壇のセッションをクリックします。

※ページレイアウトは一部変更となる場合があります。



セッション入室方法
④Zoom（座長/演者はこちらから）をボタンより入室してください。
Zoomに自動接続します。

※ページレイアウトは一部変更となる場合があります。

Zoom（座長/演者はこちらから）



例）座長の場合
「座長：人工一郎」

演者の場合
「演者:人工花子」

座長・演者へのお願い
【氏名表示の変更】



【手順】
・参加者ボタンをクリックします。
・ご自身のお名前にカーソルをあて、「詳細」をクリックします。
・以下の例の通り「名前の変更」を選択し、設定を変更してください。

座長・演者へのお願い
【氏名表示の変更】

ご自身のお名前にカーソルをあて、
「詳細」をクリック



⚫日本標準時間で進行いたします。

⚫運営側からの連絡事項はチャットにてお知らせい
たします。

⚫前のセッションの進行が遅れている場合の対応は、
運営側よりアナウンスいたします。

セッション進行



セッション開始「1分前」に「マイクON」と「ビデオON」
に設定をしてください。

①セッション開始時刻になりましたらセッションを
スタートしてください。

②プログラム順に演者をご紹介いただき、
セッションの進行をお願いします。
※演者にトラブルが発生した場合は、次の演者の発表を進めてください。

セッション進行
【座長】



③演者の発表時は「マイクOFF」と「ビデオOFF」に
設定してください。

※事前提出された発表データを運営側で放映します。
※現地参加の演者のみ、現地で口頭発表される場合が
あります。

セッション進行
【座長】



④発表が終了しましたら、質疑応答をお願いします。
質疑応答時は「マイクON」と「ビデオON」に設定し
てください。
【質疑】
・現地参加者：会場内マイクにてご発言いただきます。
※ライブ配信はありませんので、Web参加者からの
質問はございません。

セッション進行
【座長】



①発表順番になりましたら座長から紹介されます。

②事前提出された発表データを運営側で放映します。

③発表の放映が終了しましたら、
「マイクON」と「ビデオON」に設定を変更して、
質疑応答をお願いします。

セッション進行
【演者】



◼ ご担当セッション開始の30分前には、
セッション会場に入室してください。

◼ Windowsアップデートや各種アップデートが進行しない
ようにご注意ください。

◼ 他のアプリケーションは必ず、終了してください。

◼ スリープや省エネ設定はOFFにすることをおすすめします。

◼ 一人で占有できる静かな環境にてご参加願います。

【注意事項】発表前準備


