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１．参加者の皆様へ
（1）参加受付

場　所：ウインクあいち　11F　会議室 1106
日　時：2020 年 2 月 29 日（土）　8:20 ～ 17:00　
参加費：6,000 円
※お支払いは現金のみで承ります。クレジットカード等はご利用いただけません。
※会場内では参加証を必ずご着用ください。

（2）情報交換会
場　所：ウインクあいち　11F　会議室 1104
日　時：2020 年 2 月 29 日（土）　18:20 ～ 19:50

（3）企業展示会
場　所：ウインクあいち　11F　会議室 1102
日　時：2020 年 2 月 29 日（土）　9:00 ～ 17:00
是非お立ち寄りください。

（4）クローク
場　所：ウインクあいち　11F　会議室 1106
日　時：2020 年 2 月 29 日（土）　8:20 ～ 18:20 まで
貴重品は必ずご自身でお持ちください。
※情報交換会へ参加する場合、必ず時間までに荷物をお受け取りください。

（5）撮影及び録画・録音
会場内での録画及び録音は禁止させていただきます。

（6）携帯電話のご利用
講演会場での携帯電話、スマートフォン等での通話は禁止させていただきます。
会場内では電源をお切りいただくか、マナーモードに設定してください。

参加者へのご案内
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２．演者の皆様へ
（1） PC 受付

PC 受付場所：ウインクあいち　11F　会議室 1106
PC 受付日時：2020 年 2 月 29 日（土）　8:20 ～ 17:00
発表の 60 分前（午前最初のセッションは 30 分前）までに PC 受付にて発表データを確認のうえ、
ご提出ください。
なお、発表データについては、以降の注意事項にご留意いただき、ご準備いただきますようお願
いいたします。
　

（i）データ持ち込み
【発表データ持参の注意点】
・ 発表データはウイルスチェックのうえ、USB フラッシュメモリにてご持参ください。
・ お預かりのデータは、本研究会終了後、運営事務局が責任を持って削除いたします。
・ データのファイル名は「セッション名 _ 演者名（漢字）」としてください。
・ 当日会場で用意する発表用 PC とアプリケーションは以下となります。
　OS:Windows10、アプリケーション：PowerPoint2010 ～ 2019
・ フォントは文字化けやレイアウトのくずれを防ぐため特殊なものでなく、OS に標準装備されて

いるもの（MS・MSP 明朝、MS・MSP ゴシック、Times New Roman、Century 等）をご使用く
ださい。

・ 動画は Windows Media Player12 の初期状態で再生可能なものを PowerPoint に挿入してくだ
さい。

・ リンクした動画ファイルも必ず同じフォルダに入れてお持ちください。
・ 会場での投影画面サイズは XGA（1024 × 768）＝ 4:3 です。
・ 発表者ツールはご利用いただけません。

（ii） PC 持ち込みについて
・ セッション開始 60 分前（午前最初のセッションは 30 分前）までに、PC 受付にて受付し PC の

動作確認を済ませてください。
・ OS は Windows もしくは macOS でアプリケーションの制限はありません。念のためバックアッ

プデータを USB フラッシュメモリにてご持参ください。
・ PC が D-sub15 ピンのケーブルに対応可能なことを確認してください。対応されない場合は変

換アダプターをご持参ください。また、AC アダプターもご持参ください。
・ 会場での投影画面サイズは XGA（1024 × 768）＝ 4:3 です。ご使用の PC の解像度を XGA に

合わせてからレイアウトをご確認ください。
・ スクリーンセーバー・省電力機能をあらかじめオフにして、講演中に画面が消えないように設

定してください。
・ Macintosh を使用の場合は必ずご自身の PC をご持参ください。その際 D-sub15 ピン用の変換

アダプターもご持参ください。
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（iii）ご発表に関して
・ 会場内最前列を演者席としております。セッション開始 15 分前には会場内にご着席いただき、

セッション開始時に最前例の演者席へご移動、ご着席をお願いいたします。
・ ご発表は、演台に設置した液晶モニターをご覧いただきながら、マウスとキーボードをご自身

で操作してください。
・ 主題Ⅰ、Ⅲ、Ⅳ、Ⅴは 1 演題 9 分（発表 7 分／質疑・討論 2 分）です。
・ 主題Ⅱは 1 演題 7 分（発表のみ）、演者発表後に総合討論 20 分です。
・ 演台上に計時装置を設置いたします。発表開始から６分経過時に黄色ランプ、７分経過（発表

終了）時に赤ランプが点灯いたします。所定の時間内で終了するようにご協力をよろしくお願
いいたします。

・ 盗難防止のため、発表時間には手荷物を壇上へお持ちください。

３．司会の皆様へ
（1）セッション開始 15 分前までに講演会場右手前方の次司会席へご着席をお願いいたします。
（2）  司会席上に計時装置を設置いたします。発表開始から６分経過時に黄色ランプ、７分経過（発

表終了）時に赤ランプが点灯いたします。時間内でのセッション進行にご協力をよろしくお
願いいたします。


